REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Rozdzial 1
ZAGADNIENIA OGOLNE
§ 1.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkotly oraz rodzice.
Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele i
pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowej, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub
dowodu osobistego.

Rozdziat 11
FUNKCIJE BIBLIOTEKI
§ 2.
Biblioteka:

1. Shuzy realizacji zadan dydaktycznych i wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢ w szkole.

3. Jest pracownia dydaktyczna, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz nauczyciele
innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbiorow.

4. Pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.

Rozdziat 111
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
§ 3.

1. W szkole funkcjonuje biblioteka szkolna, ktora jest pracownia stuzaca realizacji potrzeb i
zainteresowan uczniow, zadan dydaktyczno-wychowawczych szkoty, doskonalenia warsztatu pracy
nauczyciela, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej oraz wiedzy o regionie 1 kraju.

2. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, rodzice oraz pracownicy

obstugi szkoty za zasadach ogolnie przyjetych

a) udostepnianie zbioréw biblioteki odbywa si¢ w godzinach otwarcia oraz wg opracowanego

planu wypozyczen,



b) w bibliotece ma prawo przebywac uczen w wyznaczonych godzinach rannych (w zastepstwie
$wietlicy) oraz wypozyczajacy ksiazki lub pracujacy w czytelni, pkt 3. w bibliotece obowigzuje
zachowanie ciszy, spokoju i porzadku,

c) W czasie przebywania w bibliotece nie wolno spozywac positkéw ($niadania, owocow, lodow,
stodyczy itp.);

d) ksiggozbidr wypozyczalni jest udostepniany uczniom do domu,

e) zksiggozbioru podrecznego oraz zbiorow specjalnych mozna korzysta¢ tylko w czytelni,

f) uzytkownicy maja wolny dostep do potek,

g) wydawnictwa stanowigce ksiggozbidr podrgczny, zbiory tasmoteki i wideoteki udostepnia
nauczyciel — bibliotekarz,

h) jednorazowo mozna wypozyczy¢ pie¢ ksigzek, kazda na okres nie przekraczajacy 1 miesigca,
zwrot winien nastgpi¢ niezwlocznie po przeczytaniu z mozliwoscia przedtuzenia czasu
wypozyczenia,

1) wypozyczong ksigzke nalezy obejrze¢ i zgtosi¢ bibliotekarzowi ewentualne uszkodzenia,

J)  wypozyczone ksigzki nalezy szanowac,

k) w przypadku zgubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ taka sama ksigzke, o tej
samej lub wyzszej wartosci, po uprzednim porozumieniu si¢ z bibliotekarzem,

1) przed zakonczeniem roku szkolnego wszystkie ksigzki powinny by¢ obowigzkowo zwrocone do
biblioteki w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza (dotyczy wszystkich czytelnikow),

m) kontrolg stanu czytelnictwa klas oraz terminowosci zwrotu ksigzek przeprowadza bibliotekarz,

n) kontrole zbioréw biblioteki zarzagdza dyrektor szkoty zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

§ 4

Bezposredni nadzor nad bibliotekg sprawuje dyrektor szkoty, ktory:
zapewnienia pomieszczenia 1 ich wyposazenie, warunkujace prawidtowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i1 nienaruszalno$¢ mienia,
zapewnia $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki,
kontroluje stan ewidencji,
zarzadza scontrum zbiordéw bibliotecznych,
odpowiada za przekazanie zbioro6w przy zmianie nauczyciela - bibliotekarza,
uwzglednia w planie pracy szkoly zadania z edukacji czytelniczej i medialne;,
inspiruje 1 kontroluje wspolprace grona pedagogicznego z biblioteka,
hospituje i ocenia prace nauczyciela - bibliotekarza.
Biblioteka gromadzi nastgpujace zbiory: ksigzki: wydawnictwa informacyjne, stowniki,
encyklopedie, lektury wg ustalonego przez szkot¢ kanonu, literature popularnonaukowa,
beletrystyke, programy nauczania dla nauczycieli, czasopisma dla nauczycieli i ucznidéw, ptyty CD i

DVD, przepisy o$wiatowe i inne, pomoce dydaktyczne.



1) Czas pracy biblioteki ustala dyrektor, dostosowujac go do organizacji zaje¢ dydaktyczno -
wychowawczych w taki sposdb, aby umozliwi¢ uczniom dostep do jej zbiorow podczas zajec

lekcyjnych i po ich zakonczeniu.

Rozdziat IV
§5
ZADANIA NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Nauczyciel bibliotekarz na réwni z innymi nauczycielami uczestniczy w dydaktyczno —
wychowawczej pracy szkoty. Jest cztonkiem Rady Pedagogiczne;.

2. Nauczyciel bibliotekarz powinien pozyskiwac zaufanie i sympati¢ uczniow oraz wytwarza¢ wokot
siebie mitg, tworczg atmosfere, zyczliwie oddzialywaé na czytelnikow.

3. Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

a) udostepniania zbioréw biblioteki,

b) udzielania informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych i tekstowych,

¢) poznawania uczniow, ich potrzeb czytelniczych i zainteresowan

d) przysposabiania czytelniczo — informacyjnego prowadzonego z poszczegdlnymi uczniami i grupami
oraz na lekcjach bibliotecznych z catymi klasami,

e) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoteczng poprzez
systematyczne prowadzenie lekcji bibliotecznych wg przyjetego planu,

f) wspotdziatania z nauczycielami w zakresie wykorzystania zbioréw bibliotecznych 1 rozwijania
kultury czytelniczej,

g) informowania nauczycieli o poziomie i zakresie czytelnictwa uczniéw oraz przygotowania analiz
czytelnictwa na posiedzeniu Rady Pedagogicznej,

h) wspotpracy z rodzicami ucznidw, ze szkolnymi organizacjami i kotami zainteresowan

1) stosowania réznych form inspiracji czytelnictwa,

J)  wspolpracy z instytucjami kultury i placowkami o§wiatowymi m.in. poprzez organizacj¢ i udzial w
konkursach czytelniczych, literackich i plastycznych,

k) kompletowania zbiorow i r6znego rodzaju materiatéw edukacyjnych oraz programéw na nosnikach
elektronicznych,

) inwentaryzacji i zabezpieczania zbiorow,

m) pehienia funkcji doradczo — informacyjnej w zakresie materiatéw dydaktycznych gromadzonych w
szkole,

n) ewidencjonowania, opracowywania i selekcjonowania zbioroéw,

0) uzgadniania stanu majatkowego z ksieggowoscia

p) popularyzowania wiedzy pedagogicznej w $rod rodzicow,



q) popularyzowania nowoczesnych mozliwosci medialnych usprawniajacych szybkie dotarcie do
réznorodnych informacji dostgpnych w bibliotece i innych Zrédtach informacji,

r) organizowania i powielania dla potrzeb nauczycieli materiatdow do poszczegolnych przedmiotow,
wzorcowych konspektoéw lekcji, scenariuszy zaje¢ itp. opracowanych przez nauczycieli nowatoréw,

s) realizowania ogdlnopolskich akcji i programoéw m.in. ,,Cata Polska czyta dzieciom” (w zaleznosci od

zgtoszonych ofert)

Rozdziat V
§6
ZASADY WSPOLPRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ Z NAUCZYCI ELAMI, UCZNIAMI I
RODZICAMI (PRAWNYMI OPIEKUNAMI) ORAZ INNYMI BIBLIOTEKAMI

Biblioteka szkolna wspélpracuje z uczniami na zasadach:
a) s$wiadomego i aktywnego udziatu uczniéw w roznych formach upowszechniania i rozwijania

kultury czytelniczej, dyskusji nad ksigzkami, wystaw ksigzkowych itp.,
b) trwato$ci wiedzy i umiejetnosci uczniow,
c) partnerstwa z uczniami szczegolnie zdolnymi w ich poszukiwaniach czytelniczych,

d) pomocy uczniom majacym trudnosci w nauce, sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

Uczniowie:
a) moga korzysta¢ ze wszystkich zbioréw zgromadzonych w bibliotece,

b) najaktywniejsi czytelnicy sg nagradzani,

c) sainformowani o aktywnosci czytelniczej,

d) uczniowie spedzajacy czas w czytelni sg otaczani indywidualng opieka,

e) otrzymujg pomoc w korzystaniu z réznych zrodet informacji, a tak ze w doborze literatury 1
ksztattowania nawykow czytelniczych,

f) moga korzysta¢ z Internetu, encyklopedii i programéw multimedialnych,

g) na zajgciach czytelniczych moga korzysta¢ z czasopism i ksiggozbioru podrecznego.

Biblioteka szkolna wspoélpracuje z nauczycielami na zasadach wzajemnego wspierania sie w celu:
a) rozbudzania potrzeb i zainteresowan uczniow,

b) doradztwa w doborze literatury samoksztatceniowej,

c) rozwijania kultury czytelniczej ucznidéw, przysposabiania do korzystania z informacji,

d) wspodtuczestnictwa w dziataniach majacych na celu upowszechnienie wiedzy w zakresie
wychowania czytelniczego w rodzinie.

e) wspottworzenia warsztatu informacyjnego biblioteki.

Nauczyciele i inni pracownicy szkoly:



a) moga ztozy¢ zamowienie na literaturg pedagogiczna, przedmiotu, poradniki metodyczne,
czasopisma pedagogiczne,

b) na wniosek nauczyciela bibliotekarz przygotowuje i przekazuje literaturg do pracowni
przedmiotowych, a takze przeprowadza lekcje biblioteczne lub czes$¢ zajec,

c) korzystaja z czasopism pedagogicznych i ze zbioréw gromadzonych w bibliotece,

d) dyrektor szkoty, wychowawcy i nauczyciel jezyka polskiego otrzymuja informacj¢ o stanie
czytelnictwa,

e) maja mozliwos¢ korzystania z Internetu, encyklopedii, programéw multimedialnych.

Biblioteka szkolna wspoélpracuje z rodzicami (prawnymi opiekunami) na zasadach partnerstwa w:
a) rozwijania kultury czytelniczej ucznidéw (spotkania na zebraniach rodzicielskich.
b) popularyzacji literatury dla rodzicéw z zakresu wychowania,

c) wspodtudziale rodzicéw w imprezach czytelniczych.

Rodzice:
a) mogg korzysta¢ ze zbiorow gromadzonych w bibliotece,

b) sainformowani o aktywnosci czytelniczej dzieci,

Biblioteka szkolna wspoélpracuje z innymi biblioteka mi:
a) aktywnie wspotuczestniczac w organizowaniu réznorodnych dzialan na rzecz czytelnictwa w
bibliotekach innych szkot,
b) wspierajac dziatalnos¢ kulturalng bibliotek na szczeblu miejskim,

c) wspotuczestniczac w organizacji imprez w innych bibliotekach badz osrodkach informacji.

PRAWA 1 OBOWIAZKI CZYTELNIKA

§7

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 ksigzek, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrédci¢ takg samg albo inng pozycje
wskazang przez bibliotekarza lub wptaci¢ na konto Szkoty Podstawowej im. Kazimierza Putaskiego
warto$¢ zagubionej ksigzki z zaznaczeniem na dowodzie wptaty ,,na zakup ksigzek do biblioteki

szkolnej”.



7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.

8. Uczen ma prawo wypozyczy¢ ksigzki na okres wakacji, pod warunkiem, ze na jego karcie
bibliotecznej nie ma zadnych zaleglosci. Za wypozyczenia na okres wakacji uznaje si¢
wypozyczenia dokonane po 20 czerwca. Ksigzki te powinny by¢ zwrocone w ciggu dwoch

pierwszych tygodni wrzesnia.
9. Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody na

koniec roku szkolnego.



